
คู่มือส ำหรับประชำชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลบ้านด่านโขงเจียม    อ าเภอโขงเจียม   จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งถมดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลบ้านด่านโขงเจียม  อ าเภอโขงเจียม จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

-พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. พืน้ที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การแจ้งถมดิน  
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
      สถำนที่ให้บริกำร     เทศบาลต าบลบ้านด่านโขงเจียม   อ าเภอโขงเจียม   จังหวัดอุบลราชธานี  

                   รหัสไปรษณีย์  34220  โทรศัพท์   045-351087  
                              ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
     (มีพักเท่ียง)   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทำง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ สถำนที่ตั้ง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

- 

 

- 

เทศบาลต าบลบ้านด่าน
โขงเจียม 333 หมู่ 2  
ต.โขงเจียม อ.โขงเจียม 
จ.อุบลราชธานี 34220 

กองช่าง เทศบาลต าบล
บ้านด่านโขงเจียม 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
      1.ก า ร ถ ม ดิ น ที่ ต้ อ ง แ จ้ ง ต่ อ เ จ้ า พนั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น จ ะต้ อ ง มี อ ง ค์ ป ร ะ ก อบ ที่ ค ร บ ถ้ ว น  ดั ง นี้  
         1.1 การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับ ได้แก่ 
    1) เทศบาล 
    2) กรุงเทพมหานคร 
     3)เมืองพัทยา 
    4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
ก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
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              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
       7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณ ี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
     1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินคือประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่
เกิน   2,000   ตารางเมตร   หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ซึ่งการประกาศของ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
  2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน   เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7  วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
7  วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณี
ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนด ให้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้ แจ้ ง 
ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วัน 

ล ำดับ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ 
ถมดิน ตามที่ก าหนดให้ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 

 

1 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลบ้านด่าน
โขงเจียม  

เทศบาลต าบล 
บ้านด่านโขงเจียม 

2) การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

 

5 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลบ้านด่าน

โขงเจียม 

เทศบาลต าบล 
บ้านด่านโขงเจียม 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก 
ใบรับแจ้ง และแจ้งให้ 
ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

 

1 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลบ้านด่าน

โขงเจียม 

เทศบาลต าบลบ้าน
ด่านโขงเจียม 
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11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

12.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล   0 1 ชุด - 

 
12.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ี
ประสงค์จะด าเนินการ
ถมดิน 

 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดิน
และท่ีดินบริเวณ
ข้างเคียง 

 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนา ทุกหน้า 

 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดิน) 

5) 
หนังสือมอบอ านาจ
กรณีให้บุคคลอ่ืนยื่น
แจ้งการถมดิน 

 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

 1 0 ชุด - 
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12.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำน
ภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

7) 

รายการค านวณ (กรณีการ
ถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป วิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา 
ไม่ต่ ากว่าระดับสามัญวิศวกร 
กรณีพ้ืนที่เกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินเกิน 5 เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

 1 0 ชุด - 
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ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำน
ภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

8) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการ
ถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

 1 0 ชุด - 

9) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการ
ถมดิน 

 1 0 ชุด - 

 
 

12. ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ  500 

 
13. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ชื่อ  เทศบาลต าบลบ้านด่านโขงเจียม  
หมายเหตุ :ที่อยู่  333  หมู่ที่  2  ถนนพรหมสิงห์  ต าบลโขเจียม  อ าเภอโขงเจียม   จังหวัดอุบลราชธานี     
รหัสไปรษณีย์  34220 
โทร 045-351087        

เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.bdk.go.th 

2)  

 
 



 
 
 

 


